G o N D . s é R A % Kormdnyzati Szolgéltaté Kdzpont

Seqitség egy gombnyomdssal! Nonprofit Kft.

1. Belépéshez sziikséges jelszo beallitasanak menete

2. Uj Tagok felvétele

1. Az Intézményvezet6é, mint Adminisztrator jogkorrel rendelkezé felhasznalo kap egy
emailt a noreply@gondosora.hu email cimrol, hogy allitson be jelszot.

A ,,Beallitasok elvégzése” gombra kell kattintani.

Tisztelt Felhasznalo!

A felhasznaléi fiokjan a kdvetkezé beallitas(ok) elvegzését
kezdeményezték: Jelszd beallitasa. A beallitas(ok)
elvégzéséhez kérjuk, hogy katitntson az a lenti
hivatkozasra.

Beadllitasok elvégzése

A hivatkozas érvényét veszti 2 nap elteltét kbvetden.

Amennyiben nincs tudomasa a fent felsorolt
valtoztatasokrol, akkor kérjuk, hogy hagyja figyelmen kivul
ezt az Uzenetet.

Amennyiben segitségre van sziksége, kérjuk, hogy hivja
ugyfélszolgalatunkat a +36 1 445 0080-as telefonszamon.

Udvozlettel,
A Gondosora csapata

2. Kattintani kell a folytatashoz.
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3. Jelsz6 modositasa. A beirt jelszo az Intézményvezeto felhasznaloi fiokjahoz fog
tartozni. A jelszot kérjiik jegyezzék meg.

GOND®SORA

Jelsz6 médositasa

41,\ Cserélje le jelszavat!

Uj jelszé
Jelsz6 megerdsitése

Kijelentkezés mas eszk6zokro!

4. A jelszo6 beallitasra keriilt, tehat a fiok adatok megvaltoztak.

Fel kell keresni a bongészoben a szervezeti.gondosora.hu weboldalt a belépéshez.

GOND®SORA

A felhasznaléi fiok adatai megvaltoztak.

A felhasznaldi fiok adatai megvaltoztak.
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5. Bejelentkezés a szervezeti.gondosora.hu weboldalon.

Be kell irni az email cimet, és az el6z6 1épésben megadott jelszot. A ,,Belépés” gombra
kattintva a rendszer kiild egy Egyszer hasznalatos kodot (arra az email cimre, amire a
jelszo beallitassal kapcsolatos email is érkezett, és amivel most bejelentkeziink).

GOND®SORA

Szervezeti bejelentkezés

E-mail cim

teszt.juditteszt@gmail.com

Jelszé
ssccscese ‘ @
(0 Automatikus bejelentkezés Elfelejtette a jelszavat?

. == 00 ]

6. Az Egyszer hasznalatos KeyCloak kod 6 db szamjegybdl all, és S percig érvényes.

Ha letelik az 5 perc, a kod érvényét veszti, és ujra kell kezdeni a belépést a
szervezeti.gondosora.hu weboldalon.

A kod egyedi, az adott belépéshez generalddik, tehat minden bejelentkezéskor uj kodot
kiild emailben a rendszer.

B HiMe £ 100% & Download <@ Relay [ Delete

KeyCloak OTP: Gondosora - Szervezeti portal realm

From: info@gondosora.hu
To: teszt.juditteszt@gmail.com

Az egyszer hasznalatos KeyCloak kéd: 114043. A kod 300 masodpercig érvényes.
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7. Az emailben érkezé Egyszer hasznalatos kodot - visszatérve a szervezeti.gondosora.hu
weboldalra - be kell irni, és a ,,Belépés” gombra kell kattintani.

GOND®SORA

teszt.juditteszt@gmail.com

Egyszer hasznalatos kéd

m resendCode Mégsem
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8. Amikor a Szervezet vezetdje, mint Adminisztrator, els6 alkalommal belép a rendszerbe
az altala beallitott jelszoval, a rendszer hasznalatihoz el kell fogadnia az ASZF-et,
valamint az Adatkezelési tajékoztatot. A Szervezet jogosultsagat igazoléo dokumentumok
csatolasa kotelezo. Ha készen vagyunk a dokumentumok csatolasaval, a ,,Bejelentkezés”
gombra kell kattintani.

Ezt a folyamatot csak egyszer kell elvégezni!

Szervezeti hozzaférés véglegesitése

A szervezet hozzaférésének véglegesitéséhez kérjik, fogadija el az
Adatvédelmi Tajékoztatét és az Altalanos Szerz6dési Feltételeket,
valamint toltse fel a szervezet jogosultsagat igazolé dokumentumokat.

Elolvastam és elfogadom az Adatkezelési Tajékoztatot.

Elolvastam és elfogadom az Altaldnos Szerzédési Feltételeket.

Csatolmanyok *

Csatolmany feltoltése &

A szervezet regisztracidjahoz szilkséges a szervezet
® jogosultsagat igazolo dokumentumok csatolasa.

Szukséges dokumentum listaja

Meégse
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Kormanyzati Szolgéltatd Kozpont

9. A ,,Bejelentkezés” gombra kattintva a kezdo oldalra érkeziink.

GOND®SORA Regisztraciok kezelése

UGYINTEZO
Q. Regisztraciok

© Regiszirdciok kezeldse
2, Kere bvre

Szervezeti adatiap

Keresés a jogosult adataiban
Keresés CONT szémra
Szer26désszam

Szervezethez tartozd 6sszes regisztracio

JOGOSULT SZOLETES! ADATAI

IGENYLO JoGOSULT

2 Kedd Szerda Teszt

Uj regisztracié +

¢ Orités

KONTAKTSZEMELY ALLaror SZERZODESSZAM

Q

Még nem inditott keresést

A taldlatok megtekintéséhez el6szor kérjiik, hogy adjon meg keresési adatokat.
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10. Uj tag felvétele:

Az Intézményvezeté itt tud 1Gj tagokat felvenni. A felvett tag(ok) az(ok), aki(k) a
rendszerben fog(nak) dolgozni. Az uj tag adatait kell beirni (neve, beosztasa, email cime,
telefonszama, szerepkore - adminisztrator vagy adatrogzito -, csatolmany feltoltés).

Csatolmany feltoltése nélkiill nem mentheté a folyamat (a tag részére Kkiallitott
munkaltatoi igazolas vagy megbizasi szerz6dés).

Jobb felso sarokban a ,,Mentés” gombra kattintva az Gj tag meg fog jelenni a ,,Szervezeti
adatlap” Szervezeti Tag-ok kozott, és ezzel egy idoben emailben kap értesitést arrol, hogy
végezze el a jelszo beallitast a felhasznaloi fiokjahoz.

GOND®SORA - ©® Uj tag felvétele Mégse
Szervezeti tag adatai
(> Regisztréciok kezelése
) Szervezeti adatiap Titulus
Csalddinév * Uténév *
Kedd Szerda Teszt
Az éltalam megadott utdnév helyes, véltoztatds nem sziikséges
Boosztés *
asszisztens
E-mall cime *
tesztjuditteszt@gmail.com
Tolofonszém (kizérslag mobiltelefonszém)
+36 42 569 963
Szerepksr *
Adminisztrator
Csatolmanyok *
(b}

A2, Kedd Teszt (o4
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11. Az 1j taghoz tehat megérkezik az email, és a sajat felhasznaldi fiokjat el tudja kezdeni
beallitani (jelsz6 megadasa) ezen dokumentum 1. — 7. pontjaiban leirtak alapjan.

Az 0j tag belépésekor a 8. pont nem relevans, azt a folyamatot az Intézményvezeto
elvégezte az elsé belépéskor.

Az uj tag részére Kkiallitott munkaltatoi igazolast vagy megbizasi szerzodést az
Intézményvezeté az ,,Uj tag felvétele” soran mar feltéltotte, igy mar csak sajat jelszot kell
hogy beallitson.

Tisztelt Felhasznalo!

A felhasznaléi fiokjan a kdvetkezé beallitas(ok) elvégzését
kezdeményezték: Jelszd beallitasa. A beallitas(ok)
elvégzéséhez kérjuk, hogy katitntson az a lenti
hivatkozasra.

A hivatkozas érvényét veszti 2 nap elteltét kévetden.

Amennyiben nincs tudomasa a fent felsorolt
valtoztatasokrol, akkor kérjuk, hogy hagyja figyelmen kivul
ezt az Uzenetet.

Amennyiben segitségre van sziksége, kérjuk, hogy hivja
ugyfélszolgalatunkat a +36 1 445 0080-as telefonszamon.

Udvézlettel,
A Gondosoéra csapata



